REGULAMIN KSZTALCENIA NA ODLEGEOSC

w Zespole Szkoét Rolniczych

im. mjr H. Dobrzanskiego-Hubala w Sokoétce

PODSTAWA PRAWNA:

1. ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJINARODOWEJ Z DNIA 20 marca 2020 r.
W SPRAWIE SZCZEGOLNYCH ROZWIAZAN W OKRESIE CZASOWEGO
OGRANICZENIA FUNKCJONOWANIA JEDNOSTEK SYSTEMU OSWIATY W
ZWIAZKU Z ZAPOBIEGANIEM, PRZECIWDZIALANIEM 1 ZWALCZANIEM
COVID-19. (Dz. U. 2020 poz. 493 ze zm.)

2. ROZPORZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ Z DNIA 12 sierpnia 2020
R. ZMIENIAJACE ROZPORZADZENIE W SPRAWIE SZCZEGOLNYCH
ROZWIAZAN W OKRESIE CZASOWEGO OGRANICZENIA FUNKCJONOWANIA
JEDNOSTEK SYSTEMU OSWIATY W ZWIAZKU Z ZAPOBIEGANIEM,
PRZECIWDZIALANIEM [ ZWALCZANIEM COVID-19. (Dz. U. 2020 r. poz. 1394)

I. Zasady ogodlne.

1. Okres trwania zawieszenia zaj¢¢ 1 prowadzenia ksztatcenia na odlegtos¢ ustalone jest na
podstawie opinii wiasciwego powiatowego inspektora sanitarnego. Zawieszenie zajec
odbywa si¢ w porozumieniu z organem prowadzacym szkotg. O tym fakcie powiadamiany
jest organ nadzoru pedagogicznego Biatostockiego Kuratorium O$wiaty.

2. Zawieszenie zajec 1 ksztatcenie na odlegtos¢ moze dotyczy¢:

- oddzialu

- grupy uczniow

- etapu edukacyjnego
- calej szkotly

3. Celem ksztalcenia na odlegltos¢ jest realizacja podstawy programowej w okresie czasowego
ograniczania funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

4. Obowiazujacym w szkole narzedziem stuzagcym komunikowaniu si¢ dyrektora, nauczycieli,
ucznidw 1 rodzicow jest dziennik elektroniczny VULCAN WRAZ Z PLATFORMA
EDUKACYJINA Office365.



5. Dziennik elektroniczny jest narzedziem bezptatnym i dostepnym dla wszystkich uczniow,
nauczycieli i rodzicow szkoly i stuzy realizacji ksztalcenia na odlegtosc.

6. W przypadku probleméw sprzetowych uczen lub nauczyciel moze wypozyczy¢ laptop z
zasobow szkolnych zawierajac uprzednio ustalong w szkole umowg uzyczenia.

7. Za posrednictwem dziennika elektronicznego przekazywane sg biezgce komunikaty,
zarzadzenia 1 zalecenia oraz informacje i zalaczniki dotyczace ksztalcenia na odleglosc.

8. Za realizacje zaje¢ wychowawczych odpowiedzialny jest wychowawca oddzialu oraz
pedagog szkolny.

9. Za zajecia rewalidacyjne odpowiada realizujacy zajecia nauczyciele z odpowiednimi
kwalifikacjami

10. Dokumentowanie realizacji ksztalcenia na odleglo$¢ przez nauczycieli odbywa si¢ w
dzienniku elektronicznym: wpisywanie tematu, frekwencja uczniow wedtug tygodniowego
planu zajec; ocenianie jest dokumentowane w dzienniku elektronicznym zgodnie z zasadami
WSO

11. W wyjatkowych sytuacjach lub w razie awarii platformy do kontaktow z uczniami
nauczyciele moga wykorzystywa¢ sluzbowe e-maile, a do kontaktéw z rodzicami takze

telefony.

I.ZASADY DLA NAUCZYCIELI

1. Dyrektor w ustaleniu z nauczycielem weryfikuje dotychczas stosowany program ksztatcenia
tak, by dostosowa¢ go do wybranej metody ksztatcenia na odlegtos¢ 1 zapewni¢ realizacje
podstawy programowe;j.

2. W przypadku ksztatcenia na odleglos$¢ trwajacego dtuzej niz 10 dni wychowawca oddzialu
przesyta rodzicom harmonogram konsultacji nauczycieli prowadzacych zajecia w danym

oddziale
3. Nauczyciele w realizacji ksztalcenia na odlegtos¢ uwzgledniaja:
a) mozliwos$ci psychofizyczne uczniow,

b) podejmowanie intensywnego wysitku umystowego w ciggu dnia ucznidéw w tym tgczenie

przemienne ksztalcenia z uzyciem monitoréw ekranowych, smartfonow i bez ich uzycia,
c) ograniczenia wynikajace ze specyfiki zaje¢;

4. Nauczyciele prowadzg zaj¢cia wg ustalonego w dzienniku elektronicznymplanu lekcji. Wpisuja

tematy zgodnie z programem ksztatcenia.



5. Nauczyciel w ksztalceniu na odleglo$¢ powinien przeprowadzi¢ min. 50% zaje¢ w danym

okresie w formie wideokonferencji
6. Weryfikacja frekwencji: w zaktadce frekwencja zaznaczamy:

,», ® ., (jesli uczen wziat udziat w zajeciach on-line lub odczytat wiadomos$¢ w dzienniku Vulcan

w danym dniu do godz. 16.00)

=5, (jesli uczen nie wziat udzialu w zajeciach on-line lub nie odczytal wiadomosci z dziennika

Vulcan do godz. 16.00).

7. Nauczyciele konsultuja si¢ zrodzicami iuczniami zdalnie od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8.00 — 16.00 za pos$rednictwem dziennika elektronicznego a w sytuacjach

wyjatkowych telefonicznie z wychowawca

8. Nauczyciel zobowiazany jest na kazdej lekcji wysta¢ uczniom informacje¢ przez dziennik

Vulcan lub na platformie Office 365
9. Zajecia odbywajg si¢ na biezaco zgodnie z planem zaje¢ w danym dniu.

10.Zajecia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ moga by¢ realizowane
w szczegdlnosci:

z wykorzystaniem:

a) materialéw 1 funkcjonalno$ci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostgpnionej
przez ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania pod adresem www.epodreczniki.pl,
b) materialéw edukacyjnych dostepnych na stronach internetowych urzedu obstugujacego
ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania, stronach internetowych jednostek
podlegtych temu ministrowi lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach internetowych
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej 1 okregowych komisji egzaminacyjnych,
c) materialow edukacyjnych prezentowanych w programach telewizji i radiofonii,
d)materiatow edukacyjnych dostepnych w Internecie uznanych przez nauczyciela za wartosciowe
1 wzbogacajace wiedz¢ ucznidow

e) innych niz wymienione wlit. a—c materiatbw wskazanych przez nauczyciela, np.

opracowanych samodzielnie przez nauczyciela

III. ZASADY DLA UCZNIOW



1. Uczniowie realizujg ksztalcenie na odlegtos¢ z uwzglednieniem ograniczen wynikajacych ze
specyfiki przedmiotu, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz bezpieczenstwa cyfrowego wedtug
tygodniowego planu zajgé

2. Uczniowie loguja si¢ do systemu Vulcan/Office 365 codziennie, realizujg okreslony w danym
dniu plan zaj¢¢, odczytuja wiadomosci od nauczycieli, wykonuja zadania wedlug planu,
uczestniczg w wideokonferencjach

3. W przypadku wystapienia jakichkolwiek probleméw uczniowie kontaktuja si¢ bezposrednio
z nauczycielem przez dziennik Vulcan od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 16.00.

4. Uczniowie podejmujg aktywnos$ci okreslone przez nauczycieli, potwierdzajg zapoznanie si¢
ze wskazanym materialem, ktére daja podstawe do oceny pracy ucznia.

5. Termin wykonania zadania isposdb przekazywania rozwigzan ustala kazdorazowo
nauczyciel.

6. Uczniowie wykonujg zadania samodzielnie.

7. Nauczyciel kontroluje postgpy ucznidéw i stosuje ocenianie zgodne z WSO.

8. Wrazie problemoéw zzadaniem lub terminowos$cia uczen moze poprosi¢ nauczyciela
o pomoc lub o przedtuzenie terminu.

9. Nauczyciel wpisuje ocen¢ z wagg wg. przedmiotowego lub nauczycielskiego systemu

oceniania

IV. ZASADY DLARODZICOW
1. Rodzice wspotpracuja ze szkotg w ramach ksztalcenia na odleglosc.
2. Rodzice majg obowigzek systematycznego logowania si¢ do dziennika elektronicznego.

3. Rodzice zapewniajg bezpieczne warunki do realizacji ksztalcenia na odleglos¢, w tym dbaja o

bezpieczenstwo cyfrowe.

4. Rodzice monitoruja frekwencje ucznidw i postepy w nauce podczas ksztatcenia na odlegltos¢,

ktore jest dokumentowane w dzienniku Vulcan.

5. Rodzice powiadamiaja wychowawce o braku mozliwos$ci realizacji ksztalcenia na odlegto$¢ w

przypadku choroby dziecka lub problemoéw technicznych z faczem internetowym.
6. Rodzice motywuja i wspierajg uczniéw do systematycznego uczenia si¢ poza szkota.

7. Rodzice/opiekunowie prawni korzystajg z konsultacji z wychowawcg 1 nauczycielami zgodnie

z terminarzem konsultacji o ktorym sg powiadomieni



V. POSTANOWIENIA KONCOWE.
1. Monitorowanie przebiegu ksztatcenia na odlegtos¢ prowadzi dyrektor szkoty.

2. Regulamin obowigzuje od 16.09.2020 r.

REGULAMIN USLUGI ,,OFFICE 365”

SWIADCZONEJ DROGA ELEKTRONICZNA PRZEZ ZSR W SOKOLCE

§1
Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady korzystania z ustugi ,,Office 365", §wiadczonej
przez ZSR w Sokolce na podstawie infrastruktury dostarczanej przez podmiot zewnetrzny firme
Microsoft w ramach ustugi ,,Office 365 Education".

2. Okreslenia uzyte w Regulaminie oznaczaja:

a) Regulamin—niniejszy Regulamin,

b) Ustuga— ustuga ,,Office 365" wraz ze wszystkimi udost¢pnionymi elementami,

c¢) Uczen— osoba fizyczna, bedaca uczniem

d) Pracownik—osoba fizyczna, bedaca zatrudniona w ZSR w Sokotce na stanowisku pracownika

pedagogicznego lub pracownika administracji.

e) Uzytkownik — Uczen lub Pracownik, dla ktdrego utworzone zostalo konto w Ustudze oraz
ktoremu Administrator udostepnit nazwe uzytkownika 1 hasto dost¢gpowe,

f) Administrator — J. Kimborowicz, G.Gudalewski- pracownik szkoly ktéremu zlecono
wykonywanie czynno$ci administracyjnych zwigzanych z obstuga Ustugi.

3. Ustugi moga korzysta¢ Uczniowie oraz Pracownicy Szkoty, ktorzy zaakceptuja Regulamin i
beda go przestrzegali w trakcie korzystania z Ustugi.

4. Korzystanie z Ustugi jest bezptatne.

5. W ramach Ustlugi Uzytkownicy otrzymuja dostep, m.in. do: Word, Excel, PowerPoint, Teams,
Outlook oraz innych aplikacji w ramach ustugi "Office 365 A1"

6. Uzytkownikom mogg by¢ udostepnione inne elementy Ustugi.

7. Dla Uzytkownikéw Ustugi tworzone sg konta, ktore stanowig jednoczesnie adres poczty
elektronicznej. Format nazwy konta (adresu na hostingu Office) jest nastepujacy:
a) dla Ucznia — (pierwsza litera imienia) + nazwisko

b) dla Pracownika — (pierwsza litera imienia)+nazwisko



8. W szczegoblnych przypadkach adresy e-mail, o ktérych mowa w ust. 7 moga mie¢ inny format,
np. z dodang po nazwie konta cyfra (np. imie.nazwisko2@...). Decyzj¢ o nazwie konta podejmuje

Administrator podczas tworzenia konta Uzytkownika.

9. Jezeli w imieniu i/lub nazwisku Uzytkownika wystepuja znaki diaktryczne, w nazwie konta

zastepuje si¢ odpowiednimi literami alfabetu angielskiego.

10. Nazwa konta jest stala 1 nie podlega zmianie podczas uzytkowania z Uslugi.
11. Kazdy Uczen Ilub Pracownik moze posiada¢ tylko jedno konto w Ustudze.
12. Korzystanie z Ustlugi jest niezbgedne do realizacji podstawy programowe;.

13. Korzystanie z Ushugi jest jednoznaczne z akceptacja postanowien Regulaminu.

§2
Dostep 1 korzystanie z Ustugi

1. Uczen/uzytkownik uzyskuje dostep do ustugi po pierwszym zalogowaniu si¢ do Ustlugi poprzez
platforme¢ www.office.com

2. Uzytkownik otrzymuje od Administratora za pomoca e-dziennika nazwe¢ konta oraz hasto
dostepu do Ustugi.

3. Uzytkownicy mogg uzyska¢ dostep do Ustlugi z komputeréw 1 innych (kompatybilnych)
urzadzen (np. smartfony i tablety) za posrednictwem sieci Internet.

4. Dostep do Ustugi - platforma www.office.com

5. Aktywacja Uslugi nastgpuje przy pierwszym logowaniu, po ustaleniu nowego, indywidualnego
hasta dla konta.

6. Ustalone przez Uzytkownika hasto stanowi zabezpieczenie dostgpu do Ustugi, dlatego powinno
by¢ chronione i poufne, tzn. znane wytacznie Uzytkownikowi. W przypadku utraty poufnos$ci
hasta, nalezy niezwtocznie zmieni¢ hasto na nowe.

7. Hasto do konta nie moze by¢ zbyt proste lub oczywiste do odgadnig¢cia przez osoby trzecie, tzn.
powinno zawiera¢ minimum 8 znakéw, w tym co najmniej jedng duzg litere, jedng malg literg,
jedna cyfre oraz jeden znak specjalny.

8. Instrukcja pracy z poszczegdlnymi elementami Ustugi dostepna jest na stronie internetowe;j
https:/support.office.com/pl-pl/article/przewodniki-szybki-start-dla-pakietu-office-25f909da-
3e76-443d-94f4-6cdf7dedc51e



9. Czgé¢ funkcjonalnosci Ustugi moze by¢ dostgpna poprzez aplikacje zewngtrzne, ktore moga
wymaga¢ instalacji  oprogramowania systemowego na urzadzeniu Uzytkownika.
10. Aplikacje zewnegtrzne Ustugi (tzn. nieobstugiwane bezposrednio przez przegladarke
internetowa) Uzytkownik instaluje na wiasng odpowiedzialno$¢. Centrum nie ponosi
odpowiedzialno$ci za ewentualne problemy i/lub szkody wyrzadzone przez zainstalowane
aplikacje.

11. Dostgp do konta poczty elektronicznej Uzytkownika mozliwy jest przez strong internetowa

Ustugi oraz za posrednictwem zewnetrznych programow pocztowych.

12. Administrator stuzy pomoca uzytkownikom, ktérzy bedg mieli problem z zalogowaniem si¢

na platformie.

13. Administrator w terminie do 7 dni od rozpoczecia nauki/pracy sprawdzi i potwierdzi fakt

prawidtowego zalogowania wszystkich uczniéw/pracownikow

§3
Prawa 1 obowiazki Uzytkownikow

1. Uzytkownik korzystajacy z Ustugi ma prawo:a) korzysta¢ z udostgpnionych elementow
Ustugi bezptatnie,
b) uzyska¢ pomoc zwigzang z dostgpem do Ustugi od Administratora,
c) zglosi¢ chec rezygnacji z dalszego korzystania z Ustugi.
2. Uzytkownik korzystajacy z Ustugi ma obowigzek:
a) przestrzega¢ zapisOw Regulaminu,
b) przestrzega¢ obowigzujacego prawa, norm spolecznych 1 obyczajowych,
c) przestrzega¢ zasad poprawnego zachowania w sieci (tzw. ,netykiety"),
d) wykorzystywac¢ Ustuge wylacznie do celéw edukacyjnych zwigzanych z ksztalceniem
lub praca

3. Zabrania si¢ korzystania z Uslugi w celu:

a) niezwigzanym z ksztatceniem si¢ lub pracg

b) niezgodnym z obowigzujacym prawem,

¢) moggcym zaktdci¢ dziatanie Ustugi,

d) udostepniania tresci objetych prawami autorskimi,

e) rozsytania masowych niezamoéwionych wiadomosci email (spam),



f) udostepniania i/lub przechowywania tresci (materiatow) niezgodnych z prawem.

4. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za tres¢ i zawartos¢ swojego konta w Ustudze.

§ 4

Administrator Ustugi

1.

Administrator odpowiada za wykonywanie czynno$ci administracyjnych zwigzanych z
obstuga Ustugi, w szczegolnosci:
a) zarzadza kontami Uzytkownikéw (m.in. tworzy, blokuje i usuwa konta),

b) aktywuje elementy skladowe Ustugi dla poszczegdlnych Uzytkownikdw,
¢) udziela pomocy zwigzanej z dostgpem do Ustugi,

d) udziela informacji zwigzanych z elementami sktadowymi Ustugi,

e) podejmuje (we wspotpracy z innymi Uzytkownikami) dziatania promujace i zachgcajace
do korzystania z Ustugi,

f) ogranicza (blokuje) dostgp do Ustugi Uzytkownikom, ktorzy tamia postanowienia
Regulaminu.

2. Administrator, w zwigzku z petlniong funkcja, korzysta z konta poczty elektronicznej na

platformie Vulcan (dziennik elektroniczny) lub poczty stuzbowe;j.

Wszelka korespondencja Uzytkownikéw z Administratorem powinna by¢ kierowana przez

dziennik elektroniczny.

3. Administratora wyznacza dyrektor szkoty.

§5

Blokada dostepu do Ustugi

1. Dostep do Ustugi moze zosta¢ zablokowany dla Uzytkownika, ktory nie przestrzega

postanowien Regulaminu, w szczegdlnosci narusza obowigzujgce przepisy prawa.

2. Blokada dostgpu do Ustugi moze by¢ czasowa lub stata.

3. W przypadku blokady konta Pracownika, Administrator informuje niezwtocznie o zaistnialej

sytuacji dyrektora szkoty wraz z podaniem szczeg6towych informacji, w tym przyczyny blokady.



4. Decyzje w sprawie odblokowania dostepu i dalszego korzystania z Ustugi przez Pracownika
podejmuje dyrektor szkoty.

5. W przypadku blokady konta Ucznia, Administrator informuje Ucznia niezwtocznie (osobiscie
i/lub przez modul wiadomosci prywatnych dziennika elektronicznego) oraz jego rodzicow o
przyczynie blokady oraz jej konsekwencjach.

6. Decyzje w sprawie odblokowania dostepu i1 dalszego korzystania z Ushlugi przez Ucznia
podejmuje Administrator po konsultacji z wychowawca.

7. Kazdorazowo w przypadku blokady konta Uzytkownika sporzadza si¢ notatke stuzbowa, ktora

Administrator przekazuje dyrektorowi i wychowawcy

§6
Zakonczenie korzystania z Uslugi

1. Konto Uzytkownika zostanie usunigte niezwlocznie po zmianie jego statusu
a) dla Ucznia - w dniu ukonczenia nauki, rezygnacji z nauki lub skreslenia z listy,

b) dla Pracownika — w dniu rozwigzania stosunku pracy,

2. Uzytkownik zabezpiecza zgromadzone w Ustudze dane we wlasnym zakresie, np. wykonujac
regularne kopie bezpieczenstwa. Po usunigciu konta nie ma mozliwo$ci przywrdcenia jego
zawartosci.

3. Szkota nie bierze odpowiedzialno$ci za ewentualne problemy i/lub szkody zwigzane z utrata

danych zgromadzonych przez Uzytkownika w Ustudze.

§7
Ochrona danych osobowych uzytkownikow

1. Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL) dyrekcja szkoty

informuje, ze:

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ustudze jest ZSR w Sokotce

reprezentowane przez dyrektora szkoty.

2. Cel 1 podstawa prawna przetwarzania danych w zwigzku z ksztalceniem na odlegtos¢



Celem przetwarzania danych jest uruchomienie ustugi oraz realizacja podstawy programowe]
poprzez kontakt nauczyciela z uczniem zdalnie oraz kontakt z rodzicem/prawnym opiekunem

ucznia.

Podstawe prawng realizacji zaj¢¢ szkolnych w formie pracy zdalnej okresla rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej z 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. poz. 493) oraz art. 35 ustawy — Prawa

o$wiatowego w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit e RODO.
3. Okres przetwarzania danych osobowych uzytkownikéw

Dane osobowe beda przetwarzane przez okres korzystania z ustug Microsoft. Po tym czasie dane
osobowe zgodnie z polityka firmy Microsoft beda przetwarzane przez okres 90 dni od dnia
zaprzestania korzystania z ustugi z zastrzezeniem zatrzymania danych, ktéore na podstawie

odrgbnych przepisOw prawa nie beda mogly by¢ usunigte.
4. Prawa osob, ktorych dane dotycza

Uzytkownik ma prawo zadania dostgpu do przetwarzanych przez szkote danych, ich usuniecia,

ograniczenia lub sprostowania danych.

5. Podanie danych Administratorowi ustugi jest niezbedne do zatozenia konta oraz korzystania z

ushugi.
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