Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
dyrektora ZSR w Sokolce
Nr 22/2013

z dnia 30 wrze$nia 2013r

Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnych i §wiadectw szkolnych
w Zespole Szkot Rolniczych w Sokétce im. mjr H. Dobrzanskiego - Hubala

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie zasad wydawania oraz
wzordéw $§wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan
i wydawania duplikatow, a takze zasad delegalizacji dokumentow przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranica
oraz zasad odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. Nr 97, poz. 624 z pozn. zm.).
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635 z pozn. zm).

1. Legitymacie szkolne

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyj¢ciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodplatnie. Nie
pobiera si¢ optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska). W
przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajacy zmiang
danych oraz posiadang legitymacje. Duplikat wydaje si¢ wtedy, gdy oryginat ulegnie
zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

Zasady wydawania duplikatow legitymacii szkolne;:

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczen, rodzice ( prawni opiekunowie) ucznia
moga wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z
podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat (zatgcznik nr 1).

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjgcie legitymacyjne (imi¢ i nazwisko, data
urodzenia) oraz potwierdzenie wniesienia oplaty.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu w wysokosci 9 zt

4. Termin wykonania duplikatu legitymacji szkolnej do 7 dni.

1 Swiadectwa szkolne - duplikaty

1. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni uczen lub
absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem (zatgcznik
nr 2) o wydanie duplikatu $wiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o
duplikat oraz okres§leniem:

e rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),
e roku ukonczenia szkoty / klasy.

2. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu w wysokosci26 zt

3. Do wniosku nalezy zalgczy¢ potwierdzenie wniesienia oplaty.

4. Termin wydawania duplikatu do 14 dni jezeli przedtozone podanie zawiera wymagane informacje, a
dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje si¢ w budynku ZSR w Sokotce.



IIT Optaty

Optaty za wydanie duplikatu legitymacii i $wiadectwa szkolnego wnosi sie:
a) w kasie szkoty,

b) na konto bankowe:

¢ nazwa odbiorcy:

Zesp6t Szkot Rolniczych w Sokotce

ul. Polna 1

16-100 Sokotka

e numer konta:

Bank Spoéldzielczy w Sokdlce

03 8093 0000 0013 9058 2000 0040

e w tytule nalezy poda¢ imi¢, nazwisko oraz napisa¢ za co wnosi si¢ oplate
(legitymacja lub Swiadectwo).

Dyrektor Szkoty

mgr inz. Anna Dorota Cilulko



Zalacznik nr 2

.................................................................. Sokotka, dn. .......ooeevvviiiiiinnnn.

Dyrektor

Zespotu Szkot Rolniczych

im. mjr H. Dobrzanskiego -Hubala
w Sokotce

Prosze o wydanie duplikatu SWIadECTWa .........eeveeiieiieiieiieieeeee e
(dojrzatosci, ukonczenia szkoty, promocyjnego z klasy)
............................................................................ WYdANEZO PIZEZ...ccuvveeeerieereeereeereeeireeeeveeneneas
(nazwa szkoty)
..................................................................................... W oo TOKU
W/w $§wiadectwo zostato Wystawione dla.............cceevuieiiiiiiieiienienieeeeee e
(nazwisko 1 imi¢)
urodzon........... dnia ..o 19....... FOKU W . ,
WOJEWOAZEWO ..ottt .
Do szkoty uczeszczat (a) w latach od ........coeevveiiiiiiiieiies dO i
Oryginal Swiadectwa Ule@h .........ocooiiiiiii e

(podpis )



Zalacznik nr 1

.............................................................. Sokotka, dn. ......ooovvviiiiiiiiie,

Dyrektor

Zespotu Szkot Rolniczych

im. mjr H. Dobrzanskiego -Hubala
w Sokotce

Zwracam si¢ z prosba o wystawienie duplikatu legitymacji szkolnej

...................................................................................................... 18 R
(nazwisko i imi¢) (data urodzenia)
ZAMNIESZK. ©oevvieiieiieiieie ettt sttt beenns uczennicy/uczniowi*
(adres zameldowania)
KIasy «oovveereieeiieie e .
Poprzednia legitymacija szkolna zostala ............cccocveviivienieiiciieece e .
(podpis ucznia/rodzica/opiekuna prawnego)
niepotrzebne skreslic.
Wypelnia szkola
Pobrano optate w wysoKoSci ........cceeveennenn. numer POKWItOWania .........c.eeeeevveeveennennnn.

Duplikat legitymacji numer ............cccccevvereenne



